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1. Overview 

กลุม่บริษัท เกรท เอ เวย์ จํากดั ดําเนินธรุกิจรับเหมาก่อสร้าง งานตกแตง่ภายใน งาน
เฟอร์นิเจอร์ตา่งๆ ให้กบัทีoพกัอาศยั และร้านอาหาร แบบครบวงจร โดยมีบริษัทในเครือทีoดแูลในด้านตา่งๆ 
ได้แก่ บริษัท เดอะเกรท อีทเทอรีo จํากดั ดแูลร้านอาหาร Civilize Ayutthaya บริษัท คิท แอนด์ คุ๊ก จํากดั 
ดแูลการจดัจําหน่าย เครืoองครัว และอปุกรณ์ประกอบอาหารประเภทตา่งๆ รวมถงึการติดตั �งและบริการหลงั
การขาย และ บริษัท เกรท เอ เวย์ จํากดัดแูลการรับเหมาก่อสร้างและตกแตง่ภายใน 

 
เพืoอปรับปรุงเวบ็ไซต์ให้สามารถจดัการข้อมลูได้งา่ยและมีความยืดหยุน่ตอ่การใช้งาน 

ผู้พฒันาได้เลือกระบบบริหารจดัการเวบ็ไซต์ Odoo ซึoงมีเครืoองมือในการปรับแตง่เนื �อหาและมีตวัเลือกการ
แสดงผลได้ครบถ้วน รองรับการแสดงผลบนหน้าจอโทรศพัท์มือถือและแท็ปเลต็ตา่งๆ ได้ รวมถงึมีระบบยอ่ย
อืoนๆ ทีoสนบัสนนุในการจดัการธรุกิจได้ในอนาคต 

 
เพืoอให้ผู้ดแูลระบบสามารถจดัการผู้ใช้งานและจดัการเนื �อหาตา่งๆ บนเวบ็ไซต์ผู้พฒันาจงึได้

จดัทําคูมื่อการจดัการเวบ็ไซต์ โดยแบง่ออกเป็น 4 เลม่ แยกตามกลุม่ธรุกิจ 3 เลม่ และสําหรับผู้ดแูลระบบ 1 
เลม่ โดยมีรายละเอียดดงัทีoจะปรากฎตอ่ไป 

 

2. การเข้าใช้งานระบบ 

2.1  การลงชื9อเข้าใช้ 
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ขั 6นตอนการ Log in จากระบบ KIT & COOK 

2.1.1 เริoมต้นการใช้งานระบบผา่น Internet: https://kitandcook.com/web/login 
2.1.2 ผู้ใช้งานสามารถเข้าสูร่ะบบได้จาก Email และ Password  

Username: greatawaygroup.info@gmail.com 
Password: #Dev$9XGreat@way 

2.2.3 ระบบนําผู้ใช้ไปยงัหน้าหลกัของระบบ Kit and Cook 

 

2.2 ลืมรหสัผ่าน 

ขั 6นตอนลืมรหสัผ่าน 
2.2.1 กรณีผู้ใช้ลืมรหสัผา่น สามารถกด "Reset Password" ระบบนําผู้ใช้ไปยงัหน้า ลืมรหสัผา่น 
2.2.2 ผู้ใช้ระบอีุเมล เพืoอระบบจะทําการสง่รหสัผา่นใหมใ่ห้  
 

 

2.2.3 ผู้ใช้สามารถตรวจข้อมลูได้ทางอีเมล ระบบแสดงข้อความ  

“Password reset instructions sent to your email” 
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3. โครงสร้างเวบ็ไซต์ และเมนูหลักการจดัการเวบ็ไซต์ 

 เมืoอเข้าสูร่ะบบเรียบร้อย ระบบนําผู้ใช้ไปยงัหน้าหลกัของระบบ Kit & Cook สามารถกดปุ่ ม 

 ทีoมมุซ้าย ด้านบน เพืoอเข้าสูโ่หมดแก้ไข หลงัจากกดแล้วจะปรากฎแถบเมนสีูมว่งด้านบนสดุ
ของหน้าจอ ดงัภาพ 
 

 
 
หน้าหลกัจะแบง่เป็น 10 สว่น ดงันี �  

3.1 Banner 
3.2 Kit & Cook 
3.3 Meet The Team 
3.4 Product Categories 
3.5 Projects 
3.6 Services 
3.7 Portfolio 
3.8 Get in Touch With Us 
3.9 การปรับแตง่สว่น Follow Us 
3.10 การจดัการ Footer 
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4. การจดัการหน้าหลัก Kit & Cook 

U.V การปรับแต่ง Slide Banner ส่วนต้อนรับ 

ขั 6นตอนการปรับแต่ง Slide Banner 
เมืoอกดทีo Banner ระบบจะแสดง tab ทางด้านขวามือ  

 

4.1.1 การแก้ไข Logo  
คลกิทีo Logo หรือ กดปุ่ ม Replace ในหวัข้อ Logo จากนั �น ระบบจะแสดงป็อปอพัให้เลือกภาพ 

Logo ทีoต้องการ (ขนาดทีoเหมาะสมคือ 302x50px) 
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4.1.2 การแก้ไขรูปภาพพื �นหลงั 
คลกิรูปพื �นหลงัทีoต้องการแก้ไข หรือ กดปุ่ ม Replace ในหวัข้อ Image จากนั �น เลือกภาพพื �นหลงัทีo

เตรียมไว้ (ขนาดทีoเหมาะสมคือ 1440x1024 px) 
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4.1.3 การแก้ไขลงิก์ 
คลกิทีoจดุทีoต้องการแก้ไข > กด "Edit Link" จากนั �น ระบบจะแสดง tab ให้แก้ไขข้อมลู 

 

 
 

 

• Media: เลือก Replace หากต้องการเปลีoยนภาพปุ่ ม 
• Your URL: เลือกหน้าเวบ็ปลายทางทีoต้องการ 
• Page Anchor: / (ไมเ่ลือก) Top (คลกิปุ่ มแล้วเลืoอนขึ �น

ด้านบน) Buttom (คลกิปุ่ มแล้วเลืoอนลงด้านลา่ง) 
• Open in New...: เลือกปิด หากต้องการให้เปิดหน้า

ปลายทางทีoหน้าจอเดิม / เลือกเปิด หากต้องการเปิด
หน้าปลายทางบน Tab ใหม ่
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U.^ การปรับแต่งหวัข้อเกี9ยวกับ Kit & Cook 

ขั 6นตอนการปรับแต่งแต่งหวัข้อเกีYยวกับ Kit & Cook 

4.2.1  ปรับแตง่ข้อความ 
คลกิหวัข้อทีoบทความทีoต้องการแก้ไข จากนั �นแก้ไขข้อความ และ สามารถ แก้ไขและจดัอกัษร 

ได้ทาง tab ด้านขวามือในหวัข้อ Inline Text 

 

 
 

4.2.2 ปรับแตง่ Vision | Mission 
คลกิหวัข้อทีoบทความทีoต้องการแก้ไข จากนั �นแก้ไขข้อความ และ สามารถ แก้ไขจะจดัอกัษรได้ทาง 

tab ด้านขวามือในหวัข้อ Inline Text 
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U.a การปรับแต่งหวัข้อ Our Services 

 
 

 
 

คลกิหวัข้อ “Our Services” และ กดปุ่ ม 
Replace ในหวัข้อ Image จากนั �น ระบบจะแสดง 
ป็อปอพั ให้เลือกรูปภาพทีoต้องการ 
 
 
 ปรับแตง่ข้อความคลกิหวัข้อทีoบทความ 
ทีoต้องการแก้ไข จากนั �นแก้ไขข้อความ และ สามารถ 
แก้ไขและจดัอกัษร ได้ทาง tab ด้านขวามือในหวัข้อ 
Inline Text 
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U.U การปรับแต่งหวัข้อ Product Categories 

 

4.4.1 การเปลีoยนภาพ  
คลกิหวัข้อ “Product Categories” และ กดปุ่ ม Replace ในหวัข้อ Image จากนั �น 

ระบบจะแสดงหน้าให้เลือกรูปภาพทีoต้องการ 
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4.4.2 การเพิoมลงิก์ไปยงัสนิค้าหมวดตา่งๆ  
คลกิทีoภาพ ไปทีo Panel ด้านขวา คลกิทีo Icon ลงิก์ ดงัภาพ 

 
 

 

U.g การปรับแต่งหวัข้อ Recent Projects 

4.5.1 ปรับแตง่ภาพหวัข้อ  
คลกิหวัข้อทีoต้องการแก้ไข หรือ กดปุ่ ม Replace ในหวัข้อ Image จากนั �น 

ระบบจะแสดงป็อปอพัให้เลือกรูปภาพทีoต้องการ  

 

 
คดัลอกลงิก์จากหน้าเวบ็ปลายทางทีoต้องการ แล้ว
นํามาวางในชอ่ง "Your URL" 
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  หากต้องการเพิoมภาพใน Image Gallery ให้คลกิทีo ปุ่ ม Add > คลกิเลือกภาพทีoต้องการเพิoม 
 

 
 

คลกิปุ่ ม Upload an Image เพืoอเพิoมภาพเข้าไปทีo Gallery 

 
 

4.5.2 ปรับแตง่ข้อความ 
คลกิหวัข้อทีoบทความทีoต้องการแก้ไข จากนั �นแก้ไขข้อความ และ สามารถ แก้ไขจะจดัอกัษรได้ทาง 

tab ด้านขวามือในหวัข้อ Inline Text 
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U.j การปรับแต่งหวัข้อ Our Customers 

 
 
4.6.1 การปรับแตง่หวัข้อ 

คลกิหวัข้อทีoต้องการแก้ไข หรือ กดปุ่ ม Replace ในหวัข้อ Image จากนั �น 
ระบบจะแสดงป็อปอพัให้เลือกรูปภาพทีoต้องการ 
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4.6.2 การเพิoมภาพประกอบให้กบัผลงาน 

• ไปทีoแถบเมนสีูมว่งด้านบน เลือก   > เลือก Page  
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• ตั �งชืoอ Webpage ตามชืoอลกูค้า > ตั �งคา่ "Add to menu" เป็น Inactive 

 
 
• หน้าเวบ็ทีoสร้างใหม ่สามารถเข้าถงึได้โดยไปทีoแถบเมนดู้านบน เลือก Site > Pages รายการของ 

Webpage ทั �งหมดจะแสดงผลดงัภาพ  

 
• ข้อมลูทีoแสดงผลบนหน้า Website Pages คือรายการหน้าเว็บทีoมีบนเวบ็ไซต์, Page URL ทีoอยูใ่นการ

เข้าถงึหน้าเพจ, Is indexed คือการตั �งอยูใ่นการค้นหาจาก Search Engine, Is Published คือการเปิด
ให้หน้าเพจมองเห็นได้บนเวบ็ไซต์ 
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• เวบ็เพจทีoสร้างใหม ่เป็นหน้าวา่ง ดงัภาพ ผู้ใช้งานสามารถเลือก Blocks > Customize Block ตา่งๆ ได้
ตามต้องการ  

 

• การเพิoมภาพตวัอยา่งผลงานในหน้าเพจทีoสร้างใหม ่เริoมจากการสร้าง Title ของหน้า > ไปทีo Blocks > 
ลากกลอ่ง Headings มาไว้ทางซ้าย ได้ผลลพัท์ดงัภาพ 
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• พิมพ์ชืoอหน้าทีoต้องการ ดงัภาพ 
• เปลีoยนภาพ Background ให้กบัสว่น Heading > ไปทีo Tab Customize > หวัข้อ Background > 

เลือก Replace เลือกภาพพื �นหลงัทีoต้องการ 

 

• เพิoมภาพผลงาน ไปทีo Tab Blocks > เลือก Images Wall > เลือกภาพทีoต้องการ 

 

• ไปทีo Tab Customize > เลือก Add เพืoอเพิoมภาพทีoต้องการ  
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• ภาพทีoเลือกจะแสดงผลในแบบ Image Wall Gallery ดงัภาพ  

 

• ลบภาพทีoไมต้่องการ > บนัทกึการเปลีoยนแปลง และคดัลอกลงิก์บน URL ไปวางทีoหน้าหลกั 

 

• เลือกภาพทีoต้องการเพิoมลงิก์ > ไปทีo Tab Customize > ไปทีo Image > คลกิ Icon  > วางลงิก์ทีoคดั
ลองในช่อง Your URL ดงัภาพ 
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4.6.3 การเพิoม / ปรับแตง่คลปิวีดีโอ 
• การเพิoมคลปิวิดีโอ 

 

• ไปทีo tab "Video"  > คดัลอก URL จากเวบ็ไซต์ (Youtube, Vimeo, Dailymotion) และวาง ทีo  Video 
Code > คลกิ Add 

 
 
  

1. ไปทีo Panel ทางขวา > Structure > ลาก Icon Picture  
มาไว้บริเวณหน้าเวบ็ไซต์ เพืoอเพิoม Block รูปภาพ 
2. คลกิทีoภาพบนหน้าจอ > ไปทีo Panel ทางขวา > เลือก 
"Replace"  จะปรากฎหน้าจอดงัภาพ 
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• การปรับแตง่คลปิวิดีโอ 
คลกิคลปิวีดีโอทีoต้องการแก้ไข หรือ กดปุ่ ม Replace ในหวัข้อ Video จากนั �น ระบบจะแสดง 

ป็อปอพั ให้ใสล่งิก์ทีoต้องการ 
 

 
 

 
 

4.7 การจดัการหวัข้อ Get in touch with us 

4.7.1 การแก้ไขข้อความ 
 คลกิหวัข้อทีoข้อความทีoต้องการแก้ไข จากนั �นแก้ไขข้อความ และ สามารถ แก้ไขจะจดัอกัษรได้ทาง 
tab ด้านขวามือในหวัข้อ Inline Text 
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4.7.2 การกําหนดอีเมลผู้ รับการติดตอ่จากลกูค้า 
 คลกิทีo “อีเมล” จากนั �นระบบจะแสดง Tab ด้านขวามือ สามารถกําหนดอีเมลผู้ รับการติดตอ่จาก 
ลกูค้าได้จาก หวัข้อ Form ช่อง “Recipient Email” 
 

 
 

4.7.3 การจดัการ Banner Join Our Team 
การแก้ไขลงิก์ โดยคลกิลงิก์ต้องการแก้ไข และ กด Edit Link จากนั �น ระบบจะแสดง tab 

ให้แก้ไขข้อมลู  

 
การแก้ไขรูปพื 6นหลัง 
• คลกิรูปภาพต้องการแก้ไข หรือ กดปุ่ ม Replace ในหวัข้อ Image จากนั �น 

ระบบจะแสดงป็อปอพัให้เลือกรูปภาพทีoต้องการ 
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4.8 การปรับแต่งส่วน Follow Us 

 คลกิหวัข้อและไอคอนต้องการแก้ไข หรือ กดปุ่ ม Replace ในหวัข้อ Image จากนั �น 
ระบบจะแสดงหน้าป็อปอพั เลือกรูปภาพทีoต้องการแก้ไข 
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4.9 การจดัการ Footer  

4.9.1 การแก้ไขข้อความ 

• คลกิหวัข้อทีoข้อความทีoต้องการแก้ไข จากนั �นแก้ไขข้อความ และ สามารถ แก้ไขจะจดัอกัษรได้ทาง tab 
ด้านขวามือในหวัข้อ Inline Text 

 

 
 

 
 

4.9.2 การแก้ไขแผนทีo 

• คลกิทีoแผนทีo จากนั �นจะระบบจะแสดง Tab ทางด้านขวามือ และสามารถกํานหนด 
Address ได้ในหวัข้อ Map 
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5. การจดัการหน้า Products 

5.1 การเพิ9ม Product 

ขั 6นตอนการเพิYม Products 

• เลือก เมน ูeCommerce tab Products  

 
 
คลกิ ปุ่ ม “NEW”  
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ใสข้่อมลูสนิค้า รายละเอียด และกําหนด Product Category ให้กบัสนิค้าตามทีoต้องการ 

 
 
การกาํหนดแบรนด์ให้กับสินค้า  
ไปทีo Tab Attributes & Variants  
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เลือกหวัข้อ แบรนด์ > คลกิทีoพิ �นทีoวา่งใต้คอลมัน์ Values 
 

 
 
พิมพ์ หรือเลือกชืoอแบรนด์ของสนิค้า 

 
 
เมืoอเลือกแล้ว รายชืoอแบรนด์ทีoเลือกจะแสดงผลดงัภาพ 

 

ผู้ดแูลสามารถดรูายละเอียดการจดัการแบรนด์ได้ทีoหวัข้อ  5.3 การเพิoม/ แก้ไข และ ลบแบรนด์สนิค้า 
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5.2 การแก้ไข Products 

ไปทีoเมน ูeCommerce > เลือก Products  

 
 

เลือกสนิค้าทีoต้องการแก้ไขข้อมลู  

 
 
เมืoอเลือกแล้ว หน้าเพิoมรายละเอียดสนิค้าจะปรากฎดงัภาพ 
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g.a การเพิ9ม/ แก้ไข/ ลบ หมวดสนิค้า 

ขั 6นตอนการเพิYมหมวดสินค้า 
1. เลือก เมน ูeCommerce tab eCommerce Categories 

 
 

2. คลกิ ปุ่ ม “NEW” 
 

 
 

3. ใสข้่อมลู 
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ขั 6นตอนการแก้ไขหมวดสินค้า 
1. เลือก เมน ูeCommerce tab eCommerce Categories 

 

 
2. เลือกหมวดหมูที่oต้องการแก้ไข 

 

 

3. แก้ไขข้อมลู 
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ขั 6นตอนการลบหมวดสินค้า 
1. เลือก เมน ูeCommerce tab eCommerce Categories 

 

 

 

2. เลือกหมวดหมูที่oต้องการลบ 
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3. เลือก Action และกด เลือก Delete 
 

 
 

g.U การเพิ9ม/ แก้ไข และ ลบแบรนด์สนิค้า 

ขั 6นตอนการเพิYมแบรนด์ 
1. เลือก เมน ูeCommerce tab Attributes 

 

 
 

2. เลือก แบรนด์ 
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3. เลือก Add aline และ ใสข้่อมลูแบรนด์ทีoต้องการเพิoม 
 

 
 
ขั 6นตอนการแก้ไขแบรนด์ 

1. เลือก เมน ูeCommerce tab Attributes 
 

 
 

2. เลือก แบรนด์ 
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3. แก้ไขข้อมลู 
 

 
 

 
ขั 6นตอนการลบแบรนด์ 

1. เลือก เมน ูeCommerce tab Attributes 

 
 

2. เลือก แบรนด์ 
 

 
 

3. เลือก ไอคอน ถงัขยะ 
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6. การจดัการหน้าร่วมงานกับเรา 
6.1 การเพิ9มตาํแหน่งงานใหม่ 

ขั 6นตอนการเพิYมตาํแหน่ง 
1. เลือก เมน ูSite tab Jobs 

 

 
 

2. เลือก “New” 
 

 
 

3. ใสข้่อมลู 
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6.2 การกาํหนดอีเมลรับแจ้งการสมัครงาน 

คลกิทีo “อีเมล” จากนั �นระบบจะแสดง Tab ด้านขวามือ 
สามารถกําหนดอีเมลผู้ รับการติดตอ่จากลกูค้าได้จาก หวัข้อ Form ช่อง “Recipient Email” 
 

 
 

ตดิต่อฝ่ายสนับสนุนการใช้งาน 

นิลยา ภวะโชติ 
Project Manager 
Socket 9 Co., Ltd. 
โทร. 0863746953 
อีเมล nilaya.p@socket9.com 
 


